
产教融合基地或产教融合合作盖章业务流程图
适用业务：校内各院部/单位因申请产教融合基地或开展产教融合合作，需要产教融合学院审核或协助盖章的业务。

申请院部/单位 产教融合学院（业务部门） 分管校领导 校长办公室（印章管理）

开始

1. 提交申请
填写OA申请表单并上传

相关材料附件

2. 接收材料
查收申请及相关材料，
确认材料是否齐全

3. 材料审核
审核申请内容及资质

是否符合要求

否 3.1 退回补正
告知需补充/修改

材料或内容

是

4. 业务审核通过
确认事项及材料符合要求

5. 用印类型判断
申请加盖何种印章？

产教融合学院章

5.1 办理产教融合学院用印

5A.2 盖学院章
加盖产教融合学院章

学校章 6. 分管校领导审核
审核合作事项及用
印申请是否同意？

是

否：退回修改

6.1 校办受理用印申请
审核学校用印审批材料

6.2 用印审核
确认用印内容、
材料符合规定

否
是

6.3 盖学校章
加盖学校公章/相关印章

6.4 归还文件
文件返回机关业务部门

7. 通知取件
盖章完成后，通知申请人

8. 领取盖章文件

结束

申请材料清单（示例）

1. 产教融合基地/合作   （产教融合学院官网下载模板）

2. 合作协议/意向书/项目方案等

3. 合作单位营业执照/资质证明等

4. 其他补充材料（如需要）

用印分流说明

1. 申请加盖产教融合学院章的，由产教融合学院审核后按
内部用印流程办理。

2. 申请加盖学校章的，产教融合学院审核通过后，报分管
校领导审核；审核同意后，提交校长办公室办理用印。

3. 材料不齐全或审核未通过的，退回补正后重新提交。

联系我们

地点：临港校区 产教楼B208
网址：https://cjrhxy.shiep.edu.cn/
邮箱：sdcr@shiep.edu.cn

* 本流程图自发布之日起执行，最终解释权归产教融合学院所有。

https://cjrhxy.shiep.edu.cn/

